
Kivitelezési és üzemeltetési projektek
adminisztratív támogatása;
dokumentációk készítése, rendszerezése,
nyilvántartása és frissítése;
ajánlatkérések kiküldésének és beérkezésének
támogatása (anyagok, szolgáltatások);
projektvezetők munkájának támogatása;
karbantartási és üzemeltetési feladatok nyomon
követése (hibajegyek, bejelentések);
határidők, feladatok és folyamatok
adminisztratív követése;
elszámolások előkészítése;
kapcsolattartás beszállítókkal, alvállalkozókkal,
partnerekkel.

Projektasszisztens 
álláslehetőség

Amit kínálunk

Fejlődési lehetőség egy sokrétű, gyakorlati
működésű cégnél; 
hosszútávú, stabil munkalehetőség;
betanulási lehetőség;
versenyképes jövedelem.

Feladatok

+ 36 20 349 0055

www.mirago.hu

karrier@mirago.hu

Jelentkezés módja:
Kérjük, hogy fényképes önéletrajzát bérigény megjelölésével
e-mailben küldje el részünkre.

MUNKAVÉGZÉS HELYE: Budapest, XVI. kerület

Minimum 2 év tapasztalat adminisztratív vagy
projekt támogatói területen;
Jó szervezőkészség, jó kommunikációs készség;
precizitás.

Elvárások
Előnyt jelent

Projektadminisztrációs vagy helpdesk
rendszer használati tapasztalat;
angol nyelvismeret;
B kategóriás jogosítvány.

Miért érdemes hozzánk
csatlakozni?

Közvetlen, támogató munkakörnyezet egy
kis létszámú, összetartó csapatban;
szakmai kihívások;
kiszámítható munkakör.

http://www.mirago.hu/
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